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Descripció del repositori 

El repositori digital del Departament d'Interior, anomenat DSP-Documentació de 
Seguretat Pública, recull i difon els documents generats en la nostra activitat no 
administrativa per tal de garantir la memòria institucional i ser transparents 
davant la ciutadania. Així mateix, preserva la nostra producció intel·lectual i 
visibilitza l’activitat professional del Departament.  
 
Els continguts del DSP estan organitzats per Comunitats, cadascuna 
d’aquestes comunitats s’organitza en Subcomunitats i Col·leccions. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
Com cercar dins del repositori  

Es pot cercar a tot el repositori o dins de cada comunitat. 
• Cerca simple al repositori. 

     
 

• Cerca simple a una comunitat 

 

• Cerca avançada. Des de la cerca simple anem a l’enllaç ‘Mostra els 
filtres avançats’. Amb els filtres de la cerca avançada podem precisar o 
limitar la cerca. Es poden fer cerques als camps Títol, Autor, Matèria i 
Data. 
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Com obtenir permisos d’ingesta 

Posa’t en contacte amb les administradores del DSP-Documentació de 
Seguretat Pública: repositori.interior@gencat.cat per demanar els permisos de 
treball al repositori. 

 
Com autenticar-se 

Accedir al DSP des de l’adreça: https://dsp.interior.gencat.cat/  
A la columna dreta, cerca la categoria EL MEU COMPTE i fes clic a ‘Registre’. 

 

 
 
En aquesta pantalla has de posar la teva adreça electrònica @gencat, clicar el 
botó Registre i seguir les instruccions de validació. 
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Com fer comprovacions abans d’ingestar un document 

Comprova sempre que el document no s’hagi introduït amb anterioritat prement 
la lupa vermella sense haver introduït res, així evitarem duplicats:   
 

 
 
Clica sobre ‘Mostra els filtres avançats’ 
 

 
 
Fes la cerca per ‘Títol’ en aquesta pantalla 

 
 
També es pot fer cerca pels diferents índexs. Columna dreta VISUALITZA ‘Tot 
el repositori’ 
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Com fer la ingesta de documents 

Un cop iniciada la sessió veuràs aquesta pantalla i has de clicar la pestanya de 
la Comunitat on vulguis ingestar el document.  
 

 
 
A continuació veuràs la pantalla amb les Subcomunitats i les Col·leccions 
d’aquesta Comunitat, és aquí on has d’escollir la col·lecció en la qual penjaràs 
el document. 
 

 
 
Un cop hagis escollit la col·lecció, se’t mostrarà aquesta pantalla amb l’opció 
‘Envia un nou document a aquesta col·lecció’.  
 

 



S’obrirà el formulari d’enviament que consta de cinc passos: “Descriu”, “Penja”, 
“Revisa”, “Llicència” i “Completa”.  
Per emplenar aquest formulari t’has d’ajudar amb el Manual de descripció de 
metadades DSP que trobaràs al DSP > Departament > Monografies.  
 
La pestanya “Descriu” està activada i ja pots començar a descriure l’element i 
fer la ingesta del document.  
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Un cop introduïdes les dades del document cal penjar-lo. A la pestanya “Penja” 
veuràs l’opció ‘Tria un fitxer’, cerca el document que vulguis afegir i a 
continuació clica el botó Següent que trobaràs més avall.  
 

 
 
 
En cas que vulguis penjar més d’un document:  A la pestanya “Penja” veuràs 
l’opció ‘Tria un fitxer’, cerca el document que vulguis afegir i a continuació ves a 
l’opció ‘Penja fitxer i afegeix-ne un altre’ que trobaràs més avall.  
 
 
 

 
 
 
IMPORTANT, assegura’t que els títols del fitxers siguin prou descriptius. 
  



A la pestanya “Revisa” apareix un resum de tota la informació introduïda en les 
dues pestanyes anteriors.  
Pots comprovar si la descripció de l’element i/o fitxer és correcta o cal fer-ne 
correccions. Un cop fetes les comprovacions clica el botó Següent. 
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El següent pas és assignar al document una llicència. Pestanya “Llicència”. 
Cal clicar al desplegable i escollir ‘Creative Commons’.   
En aquesta mateixa pantalla i per finalitzar l’enviament, has de clicar el botó 
Completa l’enviament. 
  

 
 
Un cop escollida l’opció ‘Creative Commons’ hauràs de respondre dues 
qüestions marcant la resposta NO a totes dues. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



S’activarà la pestanya “Completa” i veuràs la pantalla Enviament completat. 
 

 
 
 
IMPORTANT 
Al final de les pestanyes “Descriu”, “Penja”, “Revisa” i “Llicència”, el repositori 
mostra el botó Desa i surt. Aquesta opció et permetrà recuperar la ingesta de 
l’element des del punt on ho vas deixar. 
En cas de clicar sobre Desa i surt podràs recuperar l’element des del menú 
lateral dret: EL MEU COMPTE i clicar ‘Enviaments’. 

• Si vols continuar treballant amb el mateix registre l’has de seleccionar i 
prémer el botó Reiniciar. 

• Si el que vols és eliminar el document, l’has de seleccionar i prémer el 
botó Elimina els enviaments seleccionats. 
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Com mapejar documents 

Es pot ingestar un document en més d’una col·lecció, constarà com un sol 
registre però s’hi podrà accedir des de les diverses col·leccions.  
Si no tens permís per ingestar en altres col·leccions posa’t en contacte amb les 
administradores del DSP-Documentació de Seguretat Pública: 
repositori.interior@gencat.cat 
Amb la sessió iniciada, anar a la col·lecció on volem mapejar el document i a  
la columna dreta, a l’apartat CONTEXT clicar ‘Mapador d’elements’. 
 

 
 

 
 
S’obre una pantalla per fer la cerca, permet fer-la per nom, cognom de l’autor/a 
o pel títol del document. 
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Mostrarà tots els documents existents, selecciona el/els document/s que vols 
mapejar i clica ‘Mapejar els elements seleccionats’. 
 

 
 
Si el que vols es treure un/s document/s de la col·lecció on està/n mapejat/s, 
has d’anar a la col·lecció on vols desmapejar-lo/s i a la columna dreta, a 
l’apartat CONTEXT clicar ‘Mapador d’elements’. 
Entra a l’opció ‘Visualitza els elements mapejats’ i se’t mostrarà una llista.   
 

 
 
Seleccionar el/s document/s que vols desmapejar i a continuació clica 
‘Desmapeja elements seleccionats’ 
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