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Descripcio del repositori

El repositori digital del Departament d'Interior i Seguretat Pablica, anomenat
DSP-Documentacio de Seguretat Publica, recull i difon els documents generats
en la nostra activitat no administrativa per tal de garantir la memoria
institucional i ser transparents davant la ciutadania. Aixi mateix, preserva la
nostra produccio intel-lectual i visibilitza I'activitat professional del Departament.

Els continguts del DSP estan organitzats per 9 Comunitats, cadascuna
d’aquestes comunitats s’organitza en Subcomunitats i Col-leccions.

#gencat | Docsmentact de Seguretat Pblica (DSF)

Comunitats al repositori

Departament Servei Catala Institut de CAT112[7]
[49] de Transit - SCT Seguretat
[166] Piblica de
Catalunya -
ISPC [854]

Policia [26] Bombers [16] Agents rurals Proteccio civil
[13] [56]

Seguretat [1109]
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#gencat | Documentacié de Seguretat Publica (DSP)

Bombers

minimitzacié de riscos daccidents.

Cerca en squests comunitat | les seves col-leccions:

Subcomunitats dins d'aquesta comunitat

Seguretat a la llar Seguretat a la Incendis forestals
[3] muntanya [2] [2]1

Per autorfa i col-laborador/a Per titol Per tipus de document Per matéria/paraula clau

Recull de documentacid en I'ambit documentacié dels bombers: prevencid | extincid d'incendis i salvaments, intervencio i

Per data de puslicacia

Publicacions
periddiques [0]

Sepuretat & la llar

Seguretat a la llar

Cerca en aguests comunitat

Col-leccions en aquesta comunitat

Articles, jornades,
formacio i Monografies [0]
congressos [0]

Estudis, informes i
estadistiques [0]

Material de difusio Col-leccio Col-leccio
31 audiovisual [0] fotografica [0]

Per autorsfa i col-laboradorfa Per tital Per tipus de document Ber matéria/paraula clau

Per data de publicacia

Informacio
institucional [0]

Documents
cartografics [0]
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Com cercar dins del repositori

Es pot fer una cerca simple a tot el repositori:

Cerca avancada »

Si vols fer una cerca dins de les comunitats has de clicar ‘Cerca avancada’ i
desplegar la llista que trobaras a I'esquerra de la pantalla:

Inici > Cerca

Cerca

Tot el repositori ~ ves

Mostra els filtres avangats

A la part dreta d’aquesta pantalla veuras un enllag ‘Mostra els filtres avancats’
clica’l si el que vols és precisar o limitar la cerca.

Es poden fer cerques als camps Titol, Autor/a, Matéria, Tipus de document i
Data de publicacié.

Si vols refinar encara més la cerca pots desplegar la llista encapcalada per
Conté i afegir Conté, Igual, No conté o No igual.

No oblidis clicar el bot6é Aplica.

Tot el repositori e Wes

Amaga els filtres avancats

Filtres
utilitzeu els filtres per refinar els resultats de la cerca.

Tital ~ Conté v © e

Restableix Aplica
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Com registrar-te com a usuari

Accedir al DSP des de I'adreca: https://dsp.interior.gencat.cat/ A la columna

dreta, cerca la categoria EL MEU COMPTE i fes clic a ‘Registre’.

En aquesta pantalla has de posar la teva adreca electronica @gencat, clicar el
botd Registreu-vos i seguir les instruccions de validacio.

nici Registre d'usuarn nou

Registre d'usuari nou

| Comproveu Fadreca elecrtnics Rl crea pertt IRl Finsitzse |

Registreu-vos un compte per subscriure-us a col-leccions per rebre actualitzacions per correu electrdnic | enviar nous elements al
repositori.

Adreca electrdnica: *

Aquesta adrega sera verificada i utilitzada com a nom d'usuari

S'ha enviat una verificacio de correu electronic

Emrrem - CI - 23

Aquest compte et permet subscriure’t a les col-leccions del DSP i rebre
actualitzacions per correu electronic.

Per ingestar documents cal que obtinguis els permisos corresponents.


https://dsp.interior.gencat.cat/
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Com obtenir permisos d’'ingesta

Posa’t en contacte amb les administradores del DSP-Documentacio de
Seguretat Publica: repositori.interior@gencat.cat per demanar els permisos de
treball al repositori.

Com fer comprovacions abans d’ingestar un document

Comprova sempre que el document no s’hagi introduit amb anterioritat fent una
Cerca simple o avancada i aixi evitarem duplicats al repositori.

Com fer laingesta de documents

Cal iniciar sessio i identificar-te amb 'adreca electronica @gencat i la teva
contrasenya.

Un cop iniciada la sessi6 veuras aquesta pantalla i has d’entrar a la caixa de la
Comunitat on vulguis ingestar el document.

Comunitats al repositori

DSP-Ingesta
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A continuaci6 veuras la pantalla amb les Subcomunitats i les Col-leccions
d’aquesta Comunitat, és aqui on has d’escollir la col-lecci6 en la qual penjaras
el document.

Fgencat | Ducumentacid de Seguretat Pablica (DSP)

Bombers

Subcomunitats dins d'aquesta comunitat

Seguretat a la llar Seguretat a la Incendis forestals Fublicacions
131 muntanya [2] 21 periodigques [0]

Col-leccions en aquesta comunitat

Articles, jornades,

fe 3 . Infermacic
formacicé i Monografies [1]

Estudis, informes i

estadistigues [0] institucional [5]
congressos [0]
Material de difusié Colleccld Col-leccid Documents
2] audiovisual [D] fotografica [0] cartografics [1]

Un cop hagis escollit la col-lecci6, se’t mostrara aquesta pantalla amb I'opcio
‘Envia un nou element a aquesta col-leccid’.

i > Bombers > Seguretatalallar > Material de difusié

Material de difusio

Per autor/a i collaborador/a | Pertitol | Pertipus de document | Per matériafparaula clau | Per data de publicacio

Cerca en aquesta colleccié:

Envia un nou element a aguesta col-leccid

S’obrira el formulari d’enviament que consta de cinc passos: “Descriu”, “Penja”,
“Revisa”, “Llicencia” i “Completa”.

Per emplenar aquest formulari t'has d’ajudar amb el Manual de descripcio de
metadades DSP que trobaras al DSP > Departament > Monografies.

La pestanya “Descriu” esta activada i ja pots comencar a descriure I'element i
fer la ingesta del document.
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Formulari d’enviament d’elements

Tl Hearliers Lagurvlal d la Rav e Lot i B iy i Fammenls

Enviament d'elements

SC05 J 05
kis". B camps

nicmmnar o oo

MaFTas amid * san obligaimnis, no
Descriu lMelement

Aurorta (i contribumor auchork
Cognarms, Woms)

CoHaboradors/ones (doconiribugork
Cognames, Homish,

Thod {oic_githek *

Alrres tincis (e tte aitemathoek

Lo H]
LETIED
Diposk legal | o identifier.dil
ISSN {dc loensifiermsn)
ISEM (dcidencifier_isbhnk
Lo H]

D0 (do idencifier. dall

Data de oreachd [de.date.oreated):

Data de publicacid (tc.date fssusd) *
Ay Mhes D
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Fubiicat per {dc publisheri

Entitaf poitara respansabic o la pubicacd o distriburis del dooument

Tipus de doosment (do.oypet: *
Anaotackains

Maruraess o geno

Versht diet document (oo descripoian version):

Nio seéeccionat

Lierigua (dr language. ok

Alcmany

Arres

Coberura geografica ide.ooverage spatiall

Megein

= deTerm

Cobernura temporal (do.coverage cemparall

Exgengit {de.format. essend)c #

CoHecoid (derelation. spartofseries)
Kom det la série MO de Minforme o Article

Miom | nimeno de 3 toblecdi o la gual forma part ef doment

Pulbilicat a {do relation ispartofy

Referéncla al necurs guie 8 of dorsment desrit

Faraules clau {dc subject.othery:

Adegen
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Fasum [dc.description absract):

Noda jdedescripoon):

Descrpcit o neta que no Sgee ol resum | es consider dinbents

Notes inoermes (dolocal notes]

DOtact doc ideraifier citation):

Drets (dc.rightsr

Document rebcianat (de_nelation]):

&
=]

Endlag al documaent relaconat dorelationurk

B = fot dociimesit rrlacanar inckicer 2l te: relsice

Afeget
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Un cop introduides les dades del document cal penjar-lo. A la pestanya “Penja”

7

veuras l'opcio ‘Tria un fitxer’, cerca el document que vulguis afegir i a
continuacio clica el boté Seguent que trobaras més avall.

Descrii Penja  Revisa |
La mida maxima dels fitxers és de 2 GB. Es poden penjar tants fitxers com sigui necessari

Recordeu que en |a fitxa del document els noms dels fitxers quedaran ordenats alfabéticament. Si el document € mes de 10 fitxers, per
a facilitar la ordenacié numereu els 9 primers amb dues xifres

Penja fitxer(s)

Fitxer: *

No s'ha triat cap fitxer

Si us plau, introduiu la ruta completa del fitxer al vostre ordinador que correspen a l'element. Si feu clic a "Visualitza. ", una nova
finestra us permetra seleccionar el fitxer del vostre ordinador.

Descripcio del fitxer:

Sivoleu, doneu una descripcio breu del fitker. Per exemple: “Part 1", “Capitol 17, “Introduccid”

Penja fitxer i afegeix-ne un altre

< Anterior | Desaisurt

En cas que vulguis penjar més d’'un document: A la pestanya “Penja” veuras
I'opcié ‘Tria un fitxer’, cerca el document que vulguis afegir i a continuacié ves a
I'opciod ‘Penja fitxer i afegeix-ne un altre’ que trobaras més avall.

Descrii Penja  Revisa |
La mida maxima dels fitxers és de 2 GB. Es poden penjar tants fitxers com sigui necessari

Recordeu que en |a fitxa del document els noms dels fitxers quedaran ordenats alfabéticament. Si el document € mes de 10 fitxers, per
a facilitar la ordenacié numereu els 9 primers amb dues xifres

Penja fitxer(s)

Fitxer: *

No s'ha triat cap fitxer

Si us plau, introduiu la ruta completa del fitxer al vostre ordinador que correspen a l'element. Si feu clic a "Visualiiza. ", una nova
finestra us permetra seleccionar el fitxer del vostre ordinador.

Descripcio del fitxer:
Sivoleu, doneu una descripcio breu del fitker. Per exemple: “Part 1", “Capitol 17, “Introduccid”

penja fitxer i afegeix-ne un alis,

=< Anterior | Desaisurt Seglent >

IMPORTANT, assegura’t que els titols del fitxers siguin prou descriptius.
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A la pestanya “Revisa” apareix un resum de tota la informacié introduida en les
dues pestanyes anteriors.

Pots comprovar si la descripcio de I'element i/o fitxer €s correcta o cal fer-ne
correccions.

Un cop fetes les comprovacions clica el bot6 Seguent.

Enviament d'elements

Completa

[ Descriu Penja Revisa Llicéncia

Revisa enviament

Descriu I'element

Autor/a (dc.contributor.author): Departament d'Interior

Titol (dc.title): Memoria del Departament d'Interior 2004

Data de publicacié (dc.date.issued): 2005

Publicat per (dc.publisher): Departament d'Interior

Tipus de document (dc.type): Llibre

Versio del document (dc.description.version): Versio publicada
Llengua (dc.language.iso): Catala

Pagines (dc.format.extent): 166 p.

Paraules clau (dc.subject.other): Anuaris

Paraules clau (dc.subject.other): Departament d'Interior

Resum (dc.description.abstract): Aquesta memoria és un recull ampli i detallat de I'actuacio del

Departament d'Interior durant I'any 2004, on trobareu les dades d'activitat de les diferents unitats i
organismes que treballen al servei de la ciutadania per garantir la seguretat i la gestio de les
emergéncies a Catalunya.

Accés al text complet (dc.rights.accessLevel): Sense embargament

Citacio (dc.identifier.citation): Departament d'Interior. Memoria del Departament d'Interior. Barcelona:
Departament d'Interior, 2004. 166 p.

Corregiu algun dels segilents elements <:|

Penja fitxer(s)

memoria_2004.pdf - Adobe PDF (Conegut)

Corregiu algun dels segiients elements <:|
< Anterior = Desa i surt

DSP-Ingesta
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El seguent pas és assignar una llicéncia al document Pestanya “Llicéncia”.

Cal clicar al desplegable i escollir ‘Creative Commons’. En aquesta mateixa
pantalla i per finalitzar 'enviament, has de clicar el boté Completa I’enviament.

Enviament d'elements
Llicéncia Creative Commons

Seleccioneu del desplegable la llicéncia Creative Commons que tingui assignada el document. Per indicar informacié referent als drets
del document (per exemple: “Tots els drets reservats” o altra informacié sobre els drets d'autor/copyright) useu la casella de la
metadada “Drets (dc.rights)” que trobareu a la primera pagina del formulari d'enviament.

Llicéncia:

v Selecciona o modifica la llicéncia ... ¢
Domini Pablic I
cCco

Sense llicéncia

< Anterior | Desalisurt ompleta I'enviamenty

Un cop escollida I'opci6 ‘Creative Commons’ hauras de respondre dues
guestions marcant la resposta NO a totes dues.

Voleu permetre usos comercials de la vostra obra? @

0 Si
@ Mo

Voleu permetre modificacions de la vostra obra? @

O Si
> 8i, sempre que es comparteixi de la mateixa manera
@ No

S’activara la pestanya “Completa” i veuras la pantalla Enviament completat.

Enviament completat

Ara el vostre enviament seguira el procés de revisio d'aguesta col-leccio. Quan el vostre enviament s'incorpori a la col-leccid, o si hi ha
algun problema amb I'enviament, rebreu una notificacié per correu electrdnic. També podeu comprovar I'estat del vostre enviament
consultant la vostra pagina d'enviaments.

Vés a la pagina d'enviaments

Envia un altre element
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IMPORTANT

En cas que necessitis sortir del programa i aixo significa que et quedes a
mitges fixa't que al final de les pestanyes “Descriu”, “Penja”, “Revisa” i
“Llicencia”, el repositori mostra el boté Desa i surt. Aquesta opci6 et permetra
recuperar la ingesta de I'element des del punt on ho vas deixar.

Podras recuperar I'element des del menu lateral dret: EL MEU COMPTE i clicar
‘Enviaments’.

Si vols continuar treballant amb el mateix registre I'has de seleccionar i prémer
el boté Reiniciar.

Si el que vols és eliminar el document, I'has de seleccionar i prémer el boto
Elimina els enviaments seleccionats.
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